Na temelju Uredbe (EU) 2016/679 Europskog Parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) ( u nastavku: Uredba), Zakona o provedbi
Opce uredbe o zastiti osobnih podataka ( 48/2018), ), ¢lanka 13. Izjave o osnivanju drustva s ogranicenom odgovornoséu te ¢lanka 32. Pravilnika o radu,
unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta, direktorica Agencije za odrzivi razvoj Opéine Antunovac — RODA d.o.0. za gospodarski i ruralni razvoj i
poticanje poduzetniStva (u daljnjem tekstu: Agencija), Direktorica drustva dana 24. svibnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Agencija sukladno ¢l. 4. toc. 7. Uredbe je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s
nacionalnim zakonodavstvom i/ili pravom EU.

Temeljem Uredbe, Zakona o provedbi Opce uredbe za zastitu podataka, duzna je nadzirati prikupljanje, obradu, koriStenje i zastitu osobnih podataka
svih fizickih osoba ¢ije podatke uzima i koristi, odnosno zaposlenika, korisnika usluga i trecih osoba (u daljnjem tekstu: ispitanici).

Clanak 2.

U skladu sa Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:



,0sobni podatak” oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca Ciji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi (,,ispitanik”); pojedinac Ciji se
identitet moze utvrditi jest osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoc¢ identifikatora kao $to su ime, identifikacijski broj,
podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomoc¢ jednog ili vise ¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca

,obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo
automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljezenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalaZzenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje,
ogranicavanje, brisanje ili unistavanje

,sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani,
decentralizirani ili rasprseni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

,voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i
sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drzave c¢lanice, voditelj obrade ili posebni
kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice;

Lizvrsitelj obrade" znaci fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

,primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on
treca strana.

,treca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje
su ovlastene za obradu osobnih podataka pod izravhom nadleZnos¢u voditelja obrade ili izvrsitelja obrade

,privola ispitanika“ znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom
potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

,povreda osobnih podataka” znacli krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog
otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani.



Il. NACELA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 3.

Osobne podatke fizickih osoba Agencija obraduje zakonito, posteno i transparentno. Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni podaci i to
iskljucivo u posebne, izricite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje Agencija obraduje su tocni te se po potrebi azuriraju. Osobni podaci koji nisu toéni bez odlaganja se brisu ili ispravljaju.

Agencija osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nacin kojim se osigurava odgovarajuda sigurnost osobnih podataka, ukljucujudi zastitu od neovlastene
ili nezakonite obrade te od slu¢ajnog gubitka, uniStenja ili osteéenja primjenom odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera.

Agencija osobne podatke ¢uva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se
pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ée se isti obradivati isklju€ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istrazivanja
ili u statisticke svrhe.

I1l. OBRADA PODATAKA

Clanak 4.

U okviru svog poslovanja Agencija moze prikupljati sljedece kategorije osobnih podataka prema kategoriji ispitanika:

— podaci zaposlenika
— podaci o osobama na struénom osposobljavanju



— podaci korisnika/pruzatelja usluga fizicke osobe
— kontaktni podaci vanjskih suradnika i partnera
— podaci sudionika edukacije/konferencije.

Prilogl. Obrada podataka prema kategorijama ispitanika prilaze se ovom Pravilniku i njegov je sastavni dio.

Prilikom utvrdivanja novih obrada podatka prema kategoriji ispitanika ili izmjene postojeéih, Agencija ¢e nove ili izmijenjene kategorije ispitanika
uvrstiti u Prilog 1. i ovaj Pravilnik te ju odobriti od strane odgovorne osobe Agencije.

Clanak 5.

Agencija osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

— da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih svrha,

— da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka,

— da je obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Agencije,

— da je obrada nuZna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe,

— da je obrada nuzna za izvr$avanje zadace od javnog interesa ili pri izvr$§avanju sluzbene ovlasti Agencije,

— daje obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Agencije ili trece strane, osim u slu¢aju kada su od tih interesa jaéi interesi ili temeljna
prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zaStitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

€lanak 6.

Ukoliko je za prikupljanje odredenih podataka potrebna privola ispitanika, ista se daje jasnom potvrdnom radnjom kojom se izrazava dobrovoljan,
poseban, informiran i nedvosmislen pristanak za obradu osobnih podataka, uz to¢no naznacenu svrhu obrade za koju se prikupljaju podaci i bez nepostenih
uvjeta.



Privola vrijedi do opoziva, a moze se povuci u svakom trenutku sto ne utjeCe na zakonitost obrade na temelju privole prije njena povlacenja. Prije
davanija privole ispitanika se o tome obavjestava.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nacin opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj
roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka, Agencija na odgovarajuci nacin (pisano ili izravno usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu
njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Agencije, namjeri predaji osobnih
podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢ée osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili
brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

IV. PRAVA ISPITANIKA

Clanak 8.

Ispitanik ima sljede¢a prava u vezi obrade osobnih podataka:

— Pravo na pristup podacima - Ispitanik ima pravo dobiti potvrdu obraduju li se njegovi osobni podaci te ako se obraduju, dobiti pristup svojim osobnim
informacijama.



— Pravo na ispravak - Ako Agencija obraduje osobne podatke ispitanika koji su nepotpuni ili netocni, ispitanik u bilo kojem trenutku od Agencije moze
zatraziti da ih ispravi ili dopuni.

— Pravo na brisanje - Ispitanik od Agencije moZe zatrazZiti brisanje svojih podataka ako osobni podaci nisu nuzni u odnosu na svrhu obrade, ukoliko
povuce privolu, ako ih je Agencija obradivala protupravno ili ta obrada predstavlja nerazmjerno zadiranje u zasti¢ene interese ispitanika. lznimka od
navedenog je postojanje razloga koji onemoguduju trenutacno brisanje, primjerice kod zakonski propisanih obveza ¢uvanja podataka.

— Pravo na ogranicenje obrade - Ispitanik od Agencije mozZe zatraZiti ograni¢enje obrade svojih podataka i to:

o ako ospori to¢nost podataka tijekom perioda koji Agenciji omogucava provjeru tocnosti tih podataka,

o ako je obrada podataka bila protupravna, ali ispitanik odbija brisanje i umjesto toga trazi ogranicenje koristenja podatcima,
o ako Agenciji podaci vise nisu potrebni za predvidene svrhe, ali su joS potrebni radi ostvarenja pravnih zahvata, ili

o ako je ispitanik podnio prigovor na nacin obrade tih podataka.

— Pravo na prenosivost podataka - Ispitanik od Agencije moZe zatraZiti da mu povjerene podatke Agencije dostavi u strukturiranom obliku, u
uobicajenom strojno Citljivom formatu ako te podatke Agencija obraduje na temelju privole koju mu je ispitanik dao i koju moze opozvati ili radi
ispunjenja ugovora, i pod uvjetom ako se obrada vrsi pomocu automatiziranih procesa.

— Pravo na prigovor - Ukoliko se ispitanik protivi obradi svojih podataka za potrebe ostvarenja komunikacije, u svakom trenutku moze uloZiti prigovor
kod Agencije na obradu osobnih podataka koji se na njega odnose.

Ako je ispitanik misljenja da je Agencija prilikom obrade njegovih podataka prekrsilo nacionalne ili europske propise o zastiti podataka, moze se obratiti
Agenciji radi razjasnjenja eventualnih pitanja. Svakako ispitanik ima pravo uloZiti prituzbu Agenciji za zastitu osobnih podataka i nadzornom tijelu
unutar Europske unije.

— Automatizirano pojedinacno donosenje odluka - Agencija ne primjenjuje postupke profiliranja niti automatskog donosenja odluka, stoga ovo pravo
nije primjenjivo.

Clanak 9.

Agencija ¢e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podnosenja zahtjeva ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoc¢nika:



— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili
kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti
pohranjeni te u slucaju kada se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru,

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na njega odnose,

— ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti,

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su

prikupljeni ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da je Agencija povrijedila neko njegovo pravo zajamceno Uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom

tijelu.

V. ODNOSI VODITELJA | IZVRSITELJA OBRADE

Clanak 11.

Agencija koristi izvrSitelje obrade za obradu osobnih podataka u sljedeée svrhe:

— za obracun placa radnika, prijave radnika, izdavanje racuna (Agrokonzalting )
— zainformatic¢ku podrsku ( Ofir d.o.0.)

Clanak 12.



Izvrsitelji obrade iz €l. 8 jamce provedbu odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera na nacin da je obrada u skladu sa zahtjevima iz Opce uredbe i
da se njome osigurava zastita prava ispitanika.

IzvrSitelj obrade ne smije angaZirati drugog izvrsitelja obrade bez prethodnog posebnog ili opéeg pisanog odobrenja Agencije.

Obrada koju provodi izvrsitelj obrade ureduje se ugovorom izmedu Agencije voditelja obrade i izvrSitelja obrade. U ugovoru se navodi predmet i
trajanje obrade, prirodu i svrhu obrade, vrstu osobnih podataka i kategoriju ispitanika, te obveze i prava voditelja obrade.

Ugovor mora biti u pisanom obliku, ukljucujuéi elektronicki oblik.

VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 13.
Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, u zaklju¢anim ormarima, a podaci u
racunalu zaSti¢uju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka, te se radi
daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije i backup na serveru. Informaticka oprema i pohranjeni podaci zasti¢eni su od
neovlaStenog upada antivirusnom zastitom.

Clanak 14.

Agencija ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu
od tehnickih mjera zaStite osobnih podataka.

Clanak 15.

Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka od slu¢ajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa
ili nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.



VI1I. POVREDA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 16.

Agencija je odgovorna nadzirati postupke obrade, i u slu¢aju otkrivanja povrede osobnih podataka duzno je najkasnije u roku od 72 sata
nakon saznanja o povredi, izvijestiti nadzorno tijelo, osim ako nije vjerojatno da ¢e povreda osobnih podataka prouzrociti rizik za prava i slobode
ispitanika.

U sluc¢aju povrede osobnih podataka koje ¢e vjerojatno prouzrociti visok rizik za prava i slobode ispitanika, Agencija bez nepotrebnog
odgadanja obavjeStava ispitanika o povredi osobnih podataka sukladno ¢lanku 34. Uredbe.

Drustvo obavezno dokumentira sve povrede osobnih podataka, ukljucujuéi Cinjenice vezane za povredu osobnih podataka, njezine
posljedice i mjere poduzete za popravljanje Stete.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
KLASA: 01/18-06
URBROJ: 18-2
Antunovac, 24. svibnja 2018. godine
Direktorica

Natasa TramisSak, mag. iur.
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Prilog 1.
Kategorije osobnih podataka koje se trenutno obraduju ili su pohranjeni u Agenciji RODA d.o.o.
Kategorija ispitanika Podaci Svrha obrade Pravna osnova lzvrsitelj obrade Ustupanje trecim Medij pohrane Razdoblje PrIStl.Jp
stranama podataka pohrane podacima
Ime i prezime, Zakon o radu (NN | Agencija RODA HZMO, HZZO Pisani podaci Ovlastene
adresa, OIB, 93/14, 127/17) d.o.o., Knjigovodstveni (ormar) osobe Agencije
stru¢na sprema . Knjigovodstveni servis RODA d.o.0.,
Sklapanje - N <
servis (prijava . ovlastene
ugovora o radu . Trajna pohrana
radnika) o osobe —
(Pravilnik o - .
T knjigovodstveni
sadrzaju i na¢inu .
. servis
; ; " . : vodenja S
Ime i prezime, OIB, Zakon o radu Agencija RODA / Pisani podaci . o Ovlastene
Sy . . evidencije o "
prebivaliste Evidencija o ((NN93/14, d.o.o.,, (ormar) radnicima (NN osobe Agencije
(boraviste), spol, radnicima 127/17), Uredbe Knjigovodstveni 73/2017)) RODA d.o.0.,
datum rodenja, (ostvarivanje o evidencijamaiz | servis ovlastene
obrazovanje prava iz radnog oblasti rada osobe —
1. Osobni podaci odnosa) knjigovodstveni
. servis
zaposlenika - - - S . - : <
Ime i prezime Zakon o radu Agencija RODA / Pisani podaci Najmanje 6 Ovlastene
((NN 93/14, d.o.o., (ormar) godina od osobe Agencije
127/17), Uredbe Knjigovodstveni prestanka RODA d.o.0.,
Evidencija o o evidencijamaiz | servis rada(Pravilnik o ovlastene
radnom vremenu | oblasti rada sadrzaju i na¢inu | osobe —
za obracun place vodenja knjigovodstveni
evidencije o servis
radnicima (NN
73/2017)
Ime i prezime, Zakon o radu (NN | Knjigovodstveni MF-Porezna Pisani podaci Trajna pohrana ( | Ovlastene
adresa, OIB, broj Obraluniisplata | 93/14,127/17), servis uprava (ormar) Zakon o osobe Agencije
tekuceg racuna, place Uredbe o racunovodstvu RODA d.o.0.,
uzdrzavani ¢lanovi evidencijama iz ovlastene



2. Osobni podaci o
osobama na stru¢nom
osposobljavanju bez
zasnivanja radnog

odnosa

3. Osobni podaci
primatelja usluga

4. Osobni podaci
pruzatelja usluga

Ime i prezime, OIB,
model i reg. oznaka
vozila

Ime i prezime,
prebivaliste
(boraviste), OIB,
obrazovanje

Ime i prezime,
prebivaliste
(boraviste), OIB,
broj tekuceg racuna

Ime i prezime,
adresa, OIB

Ime i prezime,
adresa, OIB, IBAN

Obracun putnih
naloga

Sklapanje
ugovora o
stru¢nom
osposobljavanju

Obracun place
(naknade)

Sklapanje i
izvrienje

ugovorne obveze,

ispostavljanje
racuna

Sklapanje i
izvrsenje

ugovorne obveze,

primanje racuna

oblasti rada,
Zakon o
doprinosima,
Zakon o porezu
na dohodak
Zakon o porezu
na dohodak,
Pravilnika o
porezu na
dohodak (NN
1/17)

Zakon o radu (NN

93/14,127/17),

Zakon o poticanju
zaposljavanja(NN

57/12, 120/12,
16/17)

Zakon o
doprinosima (NN
84/08, 152/08,
94/09, 18/11,
22/12, 144/12,
148/13, 41/14,
143/14, 115/16)

Ugovor,

Zakona o porezu
na dodanu
vrijednost (NN
73/13,99/13,
148/13, 153/13,
143/14, 115/16)

Ugovor,

Zakona o porezu
na dodanu
vrijednost (NN

Knjigovodstveni
servis

Agencija RODA
d.o.o.

Knjigovodstveni
servis

Agencija RODA
d.o.o.,
Knjigovodstveni
servis

Agencija RODA
d.o.o.,
Knjigovodstveni
servis

HZZ, HZMO, HZZO
Knjigovodstveni

servis

HZz

Pisani podaci
(ormar)

Pisani podaci
(ormar)

Pisani podaci
(ormar)

Pisani podaci
(ormar)

Pisani podaci
(ormar)

(€l. 10 NN
120/16))

Najmanje 6
godina od
prestanka
rada(Pravilnik o
sadrzaju i nacinu
vodenja
evidencije o
radnicima (NN
73/2017)

Ugovori do
trajanja
ugovorne
obveze, racuni-
11 godina
(zakon o
racunovodstvu
(¢l. 10 NN
120/16))
Ugovori do
trajanja
ugovorne
obveze, racuni-

osobe —
knjigovodstveni
servis

Ovlastene
osobe Agencije
RODA d.o.0.,
ovlastene
osobe —
knjigovodstveni
servis
Ovlastene
osobe Agencije
RODA d.o.0.,
ovlastene
osobe —
knjigovodstveni
servis

Ovlastene
osobe Agencije
RODA d.o.0.,
ovlastene
osobe —
knjigovodstveni
servis

Ovlastene
osobe Agencije
RODA d.o.0.,
ovlastene



5. Kontaktni podaci
vanjskih suradnika i
partnera

6. Osobni podaci
sudionika
konferencije/edukacije
(potpisne liste)

7. Fotografije
sudionika
konferencije/edukacije

Ime i prezime, tel.
broj, e-mail adresa

Ime i prezime, e-
mail

Fotografije

Ostvarivanje
poslovne
komunikacije

Pracenje i
izvjeStavanje o

provedbi projekta

Pracenje i
izvjeStavanje o

provedbi projekta

73/13,99/13,
148/13, 153/13,
143/14, 115/16)

Legitimni interes,
privola

Privola, legitimni
interes

Privola, legitimni
interes

Agencija RODA
d.o.o.

Agencija RODA
d.o.o.

Agencija RODA
d.o.o.

Ministarstva,
posrednicka tijela
za provedbu
projekta

Ministarstva,
posrednicka tijela
za provedbu
projekta

Kod djelatnika
koji su zaduzeni
za kontakt u
digitalnom
obliku

Pisani podaci —
ormar; digitalni
podaci —
eksterni tvrdi
disk

Pisani podaci —
ormar; digitalni
podaci —
eksterni tvrdi
disk

11 godina
(Zzakon o
racunovodstvu
(€l. 10 NN
120/16))

Dok ispitanik ne
zatraZi brisanje
podataka

5 godina nakon
provedbe -
Ugovor

5 godina nakon
provedbe -
Ugovor

osobe —
knjigovodstveni
servis

Tvrtka za
informaticku
podrsku

Ovlastene
osobe Agencije
RODA d.o.o.

Ovlastene
osobe Agencije
RODA d.o.o.



